
Документация, содержащая информацию, необходимую для эксплуатации экземпляра 
программного обеспечения, предоставленного для проведения экспертной проверки: 
 
 
Заходим в в программу 1С:Предприятия под пользователем ИвановИИ без пароля. 
Открывается рабочее место пользователя. 
 

 
Рабочее место содержит три рабочих зоны: 

1. Документы которые должен рассмотреть на утверждении текущий пользователь. В 
данном примере у пользователя Иванова нет документов. 

2. Журнал документов согласований, автором которых является текущий пользователь. 
Цветовая схема значков означает: 
- зеленый, документ согласован 
- желтый, документ находится на согласовании. 

- красный, документ не согласован 
- белый, документ в статусе черновика 

3. История согласования и содержимое выбранного документа.   
 
Для создания нового документа согласования нажимается кнопка «Создать» в вверху 
журнала документов. 
В открывшемся окне указывается: 
- наименование — краткое наименование документа. Под этим именем документ будет 
отражаться в списках. К примеру введем «Счет на барьер» 
- вид документа — выбор доступного бизнес процесса текущего пользователя 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
По кнопке «+» 
программа попросит выбрать файл. Для примера выберем файл в формате «PDF». В списке 
файлов должен появиться имя файла и внизу экрана содержимое файла 

 
 
По кнопке «Отправить» появиться окно с предложением ввода комментария к счету. Введем 
к примеру «прошу согласовать счет на барьер, для установки в филиал на Ленина» 
 
 
 
 
 
 
 
 
По кнопке отправить на мобильном клиенте iReport24 появиться пуш уведомление, а на 
значке мобильной программы появиться цифра количества необработанных документов 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
В мобильной программе iReport24 два раздела: Отчеты и Документы на подпись. Новый 
документ требующий рассмотрения появляется в разделе «документы на подпись». Выбрав 
документ «Счет на барьер» открывается окно с историй согласований и содержимое 
документа. По кнопке «Утвердить» или «Отклонить» появиться окно с возможностью 
отразить комментарий к решению. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Тот же функционал доступен пользователю СидоровЕП и на рабочем компьютере. Откроем 
1С:предприятие под пользователем СидоровЕП без пароля. 



 
 

В разделе «1» будет счет на согласование, в разделе «2» история согласования и сам 
документ. По щелчку мышки в разделе «1» на выбранном документе пользователю 
программа предложит утвердить или отклонить документ 
 
 

 
 
Напишем в комментарий «Согласован» и нажмем на кнопку «Согласовать». У пользователя 
Иванов в журнале меняется цвет значка документа на зеленый и в истории можно увидеть 
что документ согласован с комментарием «Согласован» 
 



 
На почту указанную в справочнике пользователя «Иванов», приходит уведомление по почте. 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
        

 
  




